附件2：

评估案例撰写要求及基本结构

一、总体要求

案例应紧密结合评估、咨询等业务实践，原则上应选用真实执业案例，在实践的基础上进行适当的整理和提炼，屏蔽任何涉密或敏感信息，符合理论性、典型性、创新性、实践性等特点，可以为行业提供专业理论、技术方法和政策法规等参考价值，包括但不限于以下作用：

（一）案例应具有一定的专业理论基础，展示从业人员在解决复杂问题时的专业分析能力和理论应用水平；

（二）案例应针对实务操作中的关键、难点问题和薄弱环节，深入分析执业过程中遇到的问题，并提出可供参考的解决思路。

（三）案例应体现一定的创新思维，包括新技术、新方法、新工具，或对现有方法进行优化、改进。

（四）案例应具有较好的实践意义和实用价值，展示专业知识在特定环境下的有效运用，对行业执业水平提升具有积极的推动作用。

二、案例内容

案例应主要包括以下内容：

（一）完整的评估项目：应包括项目背景、评估思路、评估过程、评估结果、案例分析及经验总结等内容；

（二）针对评估实务中的某疑难问题或创新方法：应包含问题背景、问题分析、解决思路、经验总结等。

三、基本结构及具体要求

案例的基本结构应包括：标题、摘要及关键词、案例背景、案例分析、案例总结启发等部分。字数3000-5000字，特殊情况可适当增加篇幅。

（一）标题

以不带暗示的中性标题为宜。

（二）摘要及关键词

摘要需总结案例内容，点明评估案例的关键问题等信息，尽量简洁，不作评论分析，300字以内；关键词3－5个。

（3） 案例背景

介绍委托项目起因、评估目的、评估对象、评估范围、价值类型等项目信息；

介绍资产评估相关当事人、被评估单位基本情况、被评估单位所处的宏观经济背景和行业背景等。

（四）案例分析

介绍项目执行过程，阐述体现案例特点的评估、咨询处理方法，说明关键参数的选择，必要的评估、咨询结果计算过程；

执行中遇到的问题、解决方法、解决思路，对获取资料的核查验证和分析归纳、评估或咨询结果等。

（五）案例总结启发

1.阐述案例的主要特点，并对核心经验进行总结。

2.相关经济行为的进展情况，委托人对报告的使用情况及评价。

3.提出尚需进一步探讨的问题。

另可以附加具有项目特色的职业现场、交流座谈、调研活动等的图片资料。

四、排版要求

（一）标题采用宋体、三号、加粗、居中。

（二）摘要及关键词采用宋体、小四，“摘要”和“关键词”加粗。

例：摘要：本案例描述了……（宋体、小四）

关键词：资产评估、案例研究 （宋体、小四）

（三）正文内容采用宋体、小四，全文段前与段后0.25行、多倍行距1.25。

（四）正文各节标题均采用宋体、加粗、小四。各节的一级标题采用中文数字（如一、二、三、…），二级标题采用中文数字加括弧（如（一）（二）（三）…），三级标题采用阿拉伯数字编号（如1.2.3.…），四级标题采用阿拉伯数字加括弧（如（1）（2）（3）…）。

五、注意事项

（一）严禁弄虚作假、抄袭剽窃侵占他人成果。申报案例主要内容未在公开刊物发表，未在以前年度行业案例评审中申报，未在行业案例集中收录。

（二）同一案例共同申报人不超过3人，同一申报人每年提交案例不超过2个。
