附件3
岗位二职责及任职要求
[bookmark: heading_14]一、岗位职责
1. 严格遵守安全生产相关法律法规及公司规章制度，负责施工现场安全管理、文明施工、扬尘管控等日常工作，全面排查安全隐患并跟踪整改闭环，防范各类安全事故发生。
[bookmark: _GoBack]2. 落实作业人员安全教育、安全技术交底工作，严格管控特种作业人员持证上岗情况，做好安全内业资料的收集、整理、编制、归档工作，确保资料与施工现场实际情况同步、合规。
3. 重点管控危大工程、临时用电、高空作业等高危作业环节，及时制止违章操作行为，对拒不整改的违规行为及时上报公司及相关部门。
4.协助编制安全专项施工方案及应急预案，落实应急演练、应急物资管控和节假日值班工作，保障施工现场施工秩序平稳有序。
5.配合各类安全检查工作，落实检查发现问题的整改闭环，完成公司及项目部安排的其他安全管理相关工作。
[bookmark: heading_15]（二）任职要求
1.年龄要求：50周岁及以下
2.学历与专业：大专及以上学历，工程类相关专业；对口专业持证人才、有同行业从业经验者，可适当放宽专业限制。
3.资质与经验：持有有效安全员C1/C3证（可正常调转），具有3年及以上一线施工现场安全管理经验，熟悉任一相关行业安全管控流程；具备注册安全工程师证书者优先录用。
4.专业能力：精通建筑行业安全规范及相关法规，能够独立负责施工现场安全管控、安全隐患排查及安全内业资料整编工作，熟练使用各类办公软件。
5.职业素养：能够长期驻场办公，服从公司及项目部调配，责任心、原则性强，具备良好的沟通协调能力和问题处置能力，执行力突出。
6. 身体条件：身体健康，能够适应工地现场工作节奏，吃苦耐劳，无重大安全责任事故记录及不良从业征信。

