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1 系统简介
合格供方门户系统主要实现为公司采购管理相关企业和用户提供与物资采购相关的信息公告、查询、网上办事等服务，为用户及时准确了解公司物资采购信息、招标中标信息和公司管理制度信息等提供方便可靠的平台，并且能够登录后台，进行管理操作。
2 功能说明
2.1 注册
【功能说明】

功能描述：合格供方进入合格供方门户系统首页，通过单击“注册”按钮，合格供方按照步骤提供相关信息，进行新增合格供方注册。

相关功能：无
【业务规则】
1. 合格供方进入合格供方门户系统首页，单击“注册”按钮。

[image: image1.png]Oames smee wess

Tmeere e
Csnase ssaaas
Cemase oo
oy ssasa
ooy oo

=

=79 umssEenos





进入注册流程页面，按步骤操作即可：
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进入申请用户名步骤，输入必填项，注意提示信息：
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备注：a、用户名具有唯一性，不可重复。

b、推荐单位是指合格供方注册到的初始主管理单位。由该单位审核合格供方注册信息，审核通过后，合格的合格供方方可参加该单位及其下级单位的采购招标。
填写合格供方基本信息：
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填写联系信息：
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填写产品信息：
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填写财务信息：
[image: image7.png]ensrES | REER | RERD | TRAE | KR | B

LB ey B

BBHREER

T T TR TR . .- YT

HERE (S ERERD

sens [

s [Fowrang




填写历史合作业绩
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上传资质文件：
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2. 根据页面提示完成合格供方注册信息的填写。每完成一项步骤，单击“下一步”按钮。直到最后一步时，单击“提交”按钮。
3. 如果没有一次性录入完成。则下次可直接登录，继续完成注册。
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4. 注册完成后，进入审批状态，此时请耐心等待审批。
5. 如果审批不通过，则可以查看审批记录和审批不通过的理由。
6. 上传资质文件时，对文件类型和大小有限制，请上传时注意提示信息。
2.2 登录
【功能说明】

功能描述：提供合格供方登录系统功能，合格供方输入用户名和密码及验证码，系统验证登录用户的合法性。登录后可根据注册状态进行以下操作：如果未完成注册则可单击“完善信息”按钮，继续完成注册。如果已完成注册，则等待审批。如果审批已通过，则可单击“修改密码”按钮，进行密码修改。如果审批不通过则可查看审批记录。

相关功能：合格供方登录前要先注册，详见本手册2.1-注册。
【业务规则】
1. 在登录页面上，正确输入“用户名”、“密码”和“验证码”，点击“登录”按钮，进入系统：
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2. 登录后的界面中，将有以下几种显示方式：
a) 注册未完成，可以单击“完善信息”按钮，继续完成注册：
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b) 如果已完成注册，则等待审批：
[image: image13.png]HEWIS | DEES | KEKO | WNAS ) 2@ 8L

o

5
ommas s
ey o
- -on s weEsAD
ey
-wnin pon &

e
e
—_—





c) 如果审批不通过，则可查看审批记录。
d) 如果审批通过，则可进行查看公告，业务协同，信息维护等操作：
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3. 如果用户名密码输入的不正确，则系统会弹出提示信息。
2.3 信息维护
2.3.1 基本信息
2.3.1.1 用户信息
【功能说明】
功能描述：提供用户信息的查询功能。
相关功能：合格供方注册，详见2.1-注册。
【业务规则】
1. 单击菜单中的“信息维护”栏目。
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2. 查看用户信息详情。
2.3.1.2 合格供方信息

【功能说明】
功能描述：提供合格供方信息查询功能。
相关功能：合格供方注册，详见2.1-注册。
【业务规则】
1. 单击菜单中的“合格供方信息”栏目。
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2. 查看合格供方信息详情。
2.3.1.3 联系信息
【功能说明】
功能描述：提供联系信息查询功能。
相关功能：合格供方注册，详见2.1-注册。
【业务规则】
1. 单击菜单中的“联系信息”栏目。
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2. 查看联系信息详情。
2.3.1.4 产品信息
【功能说明】
功能描述：提供产品信息查询功能。
相关功能：合格供方注册，详见2.1-注册。
【业务规则】
1. 单击菜单中的“产品信息”栏目。
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2. 查看产品信息详情。
2.3.1.5 财务信息
【功能说明】
功能描述：提供财务信息查询功能。
相关功能：合格供方注册，详见2.1-注册。
【业务规则】
1. 单击菜单中的“财务信息”栏目。
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2. 查看财务信息详情。
2.3.1.6 历史合作业绩
【功能说明】
功能描述：提供历史合作业绩查询功能。
相关功能：合格供方注册，详见2.1-注册。
【业务规则】
1. 单击菜单中的“历史合作业绩”栏目。
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2. 查看历史合作业绩详情。
2.3.1.7 资质文件
【功能说明】
功能描述：提供资质文件查询、下载功能。
相关功能：合格供方注册，详见2.1-注册。
【业务规则】
1. 单击菜单中的“资质文件”栏目。
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2. 查看资质文件详情。
3. 单击“下载”，可以下载资质文件。
2.3.2 注册资料变更
【功能说明】
功能描述：合格供方通过菜单选择“信息维护”-“注册资料变更”，可进行合格供方信息变更操作。
相关功能：合格供方注册，详见2.1-注册。
【业务规则】
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在登录后的主页面中，单击“信息维护”-“注册资料变更”进入变更申请页面。
单击“变更申请”后，进入修改页面：
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2. 如果已经申请过并且审批没有通过，则不能进行再次申请。
3. 如果可以申请，则可以修改合格供方信息，并且修改后要先“保存”再提交“审批”，请注意提示信息。
4. 提交审批时，可以填写变更理由。
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5. 单击“提交”后，提交审批，并请耐心等待审批结果。
2.3.3 合作单位意向申请
【功能说明】
功能描述：合格供方通过菜单选择“信息维护”-“合作意向单位申请”-“增加合作单位”后，可进行合作单位信息新增操作。
相关功能：无。
【业务规则】
1. 在合格供方登录主界面后，单击“信息维护”-“合作意向单位申请”进入添加合作单位申请页面。
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点击“增加合作单位”按钮可以进入增加合作意向单位页面：
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2. 根据想参与的业务选择相应的单位，每次只能选择一家单位进行合作，合作申请必须经相应的申请单位审核，审核通过后方可进行下次申请。
3. 申请时必须填写申请说明以及合作意向单位。
4. 单击“提交”后，提交审批，并请耐心等待审批结果。
2.3.4 修改密码
【功能说明】
功能描述：合格供方登录系统后，点击菜单“信息维护”-“修改密码”后可对密码供应密码进行修改。
相关功能：合格供方注册，详见2.1-注册。
【业务规则】
1. 合格供方登录后，点击菜单“信息维护”-“修改密码”可对密码进行修改。
合格供方登录后，点击菜单“信息维护”-“修改密码”显示密码修改页面：
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2. 密码长度不小于8位。
2.3.5 常用联系人维护
【功能说明】
功能描述：合格供方登录系统后，点击菜单“常用联系人维护”可对合格供方常用联系人进行新增、修改、删除操作，可以指定参与投标时的默认常用联系人。
【业务规则】
1. 合格供方登录后，点击菜单“常用联系人维护”进入常用联系人列表页面。
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2.点击“添加联系人”按钮，在文本框中输入联系人信息，保存即可添加成功。
3．选择要修改的联系人，直接在文本框中输入新的信息，点击保存即可修改联系人信息成功。

4.勾选一个或多个或者全选联系人，点击删除按钮，即可删除合格供方联系人成功。只能删除未参与过投标的常用联系人。
5.默认联系人则可以在投标时直接带出投标联系人信息。
2.4 公共信息
2.4.1 动态快报
【功能说明】
功能描述：合格供方进入门户后，可快速查看到中交用户发布的相关的动态快报信息。
相关功能：无。
【业务规则】
1. 供应登录系统后，可查看到中交用户发布的动态快报信息。
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2.4.2 通知公告
【功能说明】
功能描述：合格供方进入合格供方门户后，可查看到中交用户发送的相关通知公告。
相关功能：无。
【业务规则】
1. 合格供方进入合格供方门户网站后，可查看中交用户发布的相关的通知公告。
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2. 点击“标题”或者“更多”可查看通知的详细信息。
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3. 可以对通知公告中的附件进行下载。
2.4.3 合格供方入网须知
【功能说明】
功能描述：合格供方进入合格供方门户后，可点击“合格供方入网须知”进入合格供方入网须知的详细内容。
相关功能：无。
【业务规则】
1. 合格供方进入合格供方门户后，可点击“合格供方入网须知”查看合格供方入网须知相关信息。
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2. 可查看“合格供方入网须知”详情。
2.4.4 业务流程及常见问题
【功能说明】
功能描述：合格供方进入门户后，可通过点击“业务流程及常见问题”进入业务流程及常见问题的查看页面。
相关功能：无。
【业务规则】
1. 合格供方进入门户后点击“业务流程及常见问题”，可进入相关页面查看内部用户发布的相关业务流程及常见问题。
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2. 可查看相关业务流程相关文件及常见问题详情。

[image: image33.png]A

71 BRI/ AT B

TEIEE “WEUME " 1EEAE
HEFHEES
R EEEE U EIBE IR

I

Akt
20140325
2013-10-21
2013-08-28
20130828

K4 »H




点击标题可查看详细信息页面。
[image: image34.png]= 2598

> wsamatzAm sseEEsR. ¥X - LETERSIAE

sEmERRERrE. BR

mazs o =5
s e 0

cuszas mRmn ssen sem




3. 可对附件进行下载。
2.4.5 操作手册
【功能说明】
功能描述：合格供方可通过点击门户中的“操作手册”，查看中交用户发布的相关的功能操作手册。
相关功能：无。
【业务规则】
1. 可查看相关的功能操作手册详情。
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点击“操作手册”可查看相关操作手册详情。
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点击“标题”可查看详情。
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2. 可下载相关的操作手册附件。
2.5 招标公告
2.5.1 采购公告
【功能说明】
功能描述：提供采购公告查看功能。
相关功能：无。
【业务规则】
1. 点击合格供方门户中的“采购公告”栏目。
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2. 可查看采购公告详细信息。
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2.5.2 邀请公告
【功能说明】
功能描述：合格供方登录后，可查看邀请公告信息。
相关功能：合格供方注册，详见2.1-注册。
【业务规则】
1. 在合格供方登录后的主页面，可点击“邀请公告”栏目。
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2. 合格供方登录后，点击菜单“业务协同”可查“邀请公告”栏目。
3. 可查看邀请公告的详细。
2.5.3 评标结果公示
【功能说明】
功能描述：提供评标结果信息查看功能。
相关功能：无。
【业务规则】
1. 合格供方登录后，可点击“评标结果”查看评标结果公示
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2. 合格供方登录后，点击菜单“业务协同”下的“评标结果公示”栏目。
3. 可查看评标结果公示信息。
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4. 可下载评标结果公示信息中的附件。
2.5.4 中标结果通知
【功能说明】
功能描述：合格供方登录后，点击“业务协同”可进行中标结果通知的查看功能。
相关功能：无。
【业务规则】
1. 合格供方登录后，可点击“中标通知”查看中标通知标题列表。
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2. 合格供方登录后，可点击菜单“业务协同”。
3. 可查看合格供方中标结果通知的详情。
4. 可下载中标结果通知中相关附件。

2.5.5 待办提醒
【功能说明】
功能描述：合格供方登录后，点击“待办提醒”可查看当前所需办理的事项及待办理的事项的数量。“待办提醒”主要是针对“资格预审”“发售标书”“合格供方响应”“投标”“补遗”“合格供方澄清”6个进行中的环节的提醒
相关功能：无。
【业务规则】
1. 合格供方登录后，可点击“待办提醒”查看当前所需办理的事项及其代办理的事项的数量。
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2. 点击“待办提醒”栏目下的待办环节的数量可进入待办事项的列表页。
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2.6 我参与中的项目-询价
2.6.1 询价采购通知应答
【功能说明】
功能描述：合格供方登录后，可以在规定询价采购通知开始时间和发起第一轮报价开始时间内进行应答操作。
相关功能：无。
【业务规则】
1. 合格供方登录系统后，点击“业务协同”进入询价采购通知应答页面。
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2. 可应答的时间范围为通知开始时间到开启第一轮报价开始时间。
3. 可下载询价公告。
4. 可查看应答的详细信息。
2.6.2 报价
【功能说明】
功能描述：合格供方登录后，通过点击菜单“业务协同”-“我参与中的项目”后，可对物资进行报价等操作。
相关功能：无。
【业务规则】
1. 合格供方登录后，合格供方通过菜单“业务协同”-“我参与中的项目”，进入报价页面。
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2. 合格供方在招标方发起第一轮报价开始时间和结束时间进行报价，在截至报价时间前可进行多次报价。
3. 如果第一轮不报价则视为放弃报价。
4. 可上传和下载投标文件。
5. 截标时间前可修改投标文件。
6. 合格供方第二轮以后报价需在招标方发起的所在轮次开始时间和结束时间内进行报价，如果不报则默认为上一轮报价。
7. 报完价后可“提交”报价信息。
2.6.3 合格供方质疑
【功能说明】
功能描述：合格供方登录后，合格供方通过菜单“业务协同”-“我参与中的项目”-“合格供方质疑”后，可进行上传质疑附件操作。
相关功能：无。
【业务规则】
1. 合格供方登录后，合格供方通过点击菜单“业务协同”-“我参与中的项目”-“合格供方质疑”后，可进入合格供方质疑页面。
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2. 合格供方质疑时间范围为发通知开始时间到定标时间范围内。
3. 可上传下载质疑文件。
2.6.4 询价方答疑
【功能说明】
功能描述：提供询价方答疑信息查看操作。
相关功能：无。
【业务规则】
1. 合格供方登录后，通过菜单“业务协同”-“我参与中的项目”-“询价方答疑”进入询价方答疑页面。
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2. 可查看询价方答疑信息。

点击答疑标题进行详情页面。
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3. 可下载询价方答疑附件。
2.6.5 询价方补疑
【功能说明】
功能描述：合格供方登录后，提供询价方补疑信息查看功能。
相关功能：无。
【业务规则】
1. 合格供方登录后，单击“业务协同”-“我参与中的项目”-“询价方补疑”进入询价方补疑信息查看页面。
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2. 可查看询价方补疑信息详情。

点击补疑标题，查看补疑信息详情。
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3. 可下载询价方补疑附件。
2.7 我参与中的项目-招标
2.7.1 招标公告应答
【功能说明】
功能描述：合格供方登录后，点击菜单“业务协同”-“我参与中的项目”中的招标公告应答对招标公告。
相关功能：无。
【业务规则】
1. 合格供方登录后，点击“业务协同”-“我参与中的项目”中的招标公告应答对招标公告进行应答操作。应答通过后，该招标公告应答页面为查看页面。
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2. 支持对招标公告中的附件进行下载。
3. 应答提交后可对应答的报名详情进行查看。
2.7.2 资格预审
【功能说明】
功能描述：合格供方登录后，点击菜单“业务协同”-“我参与中的项目”中的资格预审后，可进行资格预审文件的上传操作。
相关功能：无。
【业务规则】
1. 合格供方登录后，点击菜单“业务协同”-“我参与中的项目”中参与的项目，点击“资格预审”进入后，可在规定时间内上传资质预审文件。
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2. 可下载资格预审文件。
3. 提交资格预审文件后，可查看资格预审信息页面。
2.7.3 采购文件下载
【功能说明】
功能描述：合格供方登录后，合格供方通过点击菜单“业务协同”-“我参与中的项目”-“采购文件下载”后，可进行标书下载。
相关功能：无。
【业务规则】
1. 合格供方登录后，合格供方通过点击菜单“业务协同”-“我参与中的项目”-“采购文件下载”可进入下载页面。
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2. 招标方登记合格供方购买标书后，合格供方可下载采购标书。
3. 招标方登记合格供方购买那个标书后，合格供方则可以下载那个采购标书。
4. 招标方如制定为不需要购买标书，则发售标书开始后便可以直接下载。
2.7.4 投标承诺响应
【功能说明】
功能描述：合格供方登录后，合格供方通过菜单“业务协同”-“我参与中的项目”-“投标承诺响应”后，可进行承诺参加投标。
相关功能：无。
【业务规则】
1. 合格供方登录后，点击“业务协同”-“我参与中的项目”中的“投标承诺响应”可进行投标承诺响应。
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2. 在承诺响应时间截至前合格供方可上传承诺文件进行响应。
3. 承诺后此界面为查看内容界面，不可再操作。
4. 承诺后，可下载承诺文件。 
2.7.5 投标
【功能说明】
功能描述：合格供方登录后，点击“业务协同”-“我参与中的项目”中的招标可进行投标以及报价操作。
相关功能：无。
【业务规则】
1. 合格供方登录后，点击“业务协同”-“我参与中的项目”中的投标可进行投标文件上传，报价信息填写页面。
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2. 在投标时间截至前可进行多次报价，也可撤销投标。
3. 在投标时间截止前可上传投标文件。
4. 投标时间结束后没上传投标文件，默认为未投标，状态为淘汰状态。
5. 提交投标文件和报价表后，可查看报价详情并且可以下载投标文件。
2.7.6 开标一览表
【功能说明】
功能描述：提供开标一览表信息查看功能。
相关功能：无。
【业务规则】
1. 招标方开标开启后，合格供方可查看开标一览表。
合格供方登录后，可通过点击菜单“业务协同”-“我参与中的项目”中的“开标一览表”进入开标一览表页面。
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2.7.7 合格供方质疑

请参考2.6.3合格供方质疑
2.7.8 招标方答疑

请参考2.6.4询价方质疑
2.7.9 招标方补疑

请参考2.6.5询价方质疑
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