
关于工程（维护）类安全生产费据实支付的
业务指引

各部门、智慧运维中心及智能工程中心：

根据国家财政部、应急部颁布《企业安全生产费用提取

和使用管理办法》（财资【2022】136号），第四条的要求

做到安全生产费用支出有据。现根据公司业务形态和实际情

况作如下业务指引，请按指引执行。

一、安全生产费用支付总体要求

（一）各业务部门（项目部）应当在对下施工、劳务（以

下简称：乙方）合同中单独约定安全生产费，并于乙方工程

开工日起一个月内将至少50%企业安全生产费用直接支付

给乙方并监督使用。

（二）项目竣工决算时，应同步结算乙方安全生产费用。

（三）每次支付乙方安全生产费用时，乙方应单独开据安

全生产费发票，标明项目名称、安全生产费、项目服务发生

地（参考示例见附件一）。

二、安全生产费用结算支付要件

以下结算支付要件均需在结算、支付时上传至相应系统

平台为附件，作为安全经费投入使用证明。

（一）当安全生产费结算总金额＜2000元时，结算支付

要件为：

1．安全生产费结算表，应载明项目名称、结算时间、

投入的设备（服务）名称、数量、金额，乙方盖章确认并由

项目经理、安全员签认。

2．乙方物资设备领用发放表，由乙方盖章确认。



（二）当安全生产费结算总金额≥2000元时，结算支付

要件为：

1．安全生产费结算表，应载明项目名称、结算时间、

投入的设备（服务）名称、数量、金额，乙方盖章确认并由

项目经理、安全员签认。

2．乙方物资设备领用发放表，由乙方盖章确认。

3．乙方采购安全投入的购买凭证复印件，购买凭证时

间应在项目实施期间内。

三、其他要求

（一）零星维修项目按次按照上述要求执行；统一集采确

定的零星维修合同按合同约定的支付周期，计算周期内执行

工程量情况办理安全生产费支付；合同结算时按上述要求完

善整个合同段的安全生产费结算支付要件。

（二）业务经办人及项目经理负责对所辖项目安全经费

投入使用资料进行归档（或留存），并按照工程实际情况及

相关方提供的资料凭据，据实按规支付的安全生产费用，对

于不符合的一律不予申报支付。

（三）部门安全管理、项目安全员负责收集统计项目安全

经费投入使用情况，并每在季度末将安全经费的计提、支付

情况报公司安委会办公室备案。
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附件一：


